PGD&ĐT Quận Long Biên              CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS ĐỨC GIANG                        ĐỘC LẬP –TỰ DO –HẠNH PHÚC

                                                                   Đức Giang, ngày 12 tháng 9 năm 2015

                                     KẾ HOẠCH CÔNG  TÁC  TUẦN 5
[bookmark: _GoBack](TỪ NGÀY:	14 / 8	 ĐẾN NGÀY    21 / 9 /2015 )

	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	TRIỂN KHAI THỰC HIỆN

	
	
	
	LÃNH ĐẠO
PHỤTRÁCH
	PHỐI HỢP 
THỰC HIỆN

	 Thứ hai
14/ 9/2015
	Phòng HĐ
Sân trường



	 +7h15: Họp GB:BGH,TPT,GVCN
+ 7h45p:Tổ chức tuyên truyền PCTNXH, ATGT,Đội mũ bảo hiểm đúng chất lượng, Kí cam kết thực hiện ATGT, đội mũ bảo hiểm đúng quy cách có chất lượng.
+7h45p: PGD KT CM các trường
+9h30p: Học TKB
*Chiều: 13h45p: Học TKB
	HT

HT




HT
HP
HP
	HP,GVCN,TPT

HP, TPT, NV
Y Tế,GVCN



HP,PGD,TPT
HP,GVBM
hP,GVBM

	Thứ ba
15/9 / 2015
	+Tại trường
THCS Mỗ Lao, HĐ
UBNDPVH
	+ 7h45p: Học TKB
+8h 30p: Đ/C Huyền họp  chuyên môn đầu năm của sở tại 
*Chiều: 13h45p: Học TKB
+14h: Lan, Phương họp PCGD
	HT
HP

HP

HT
	HP,GVBM

HT,PGD,Sở GD


HT,GVBM


HP,UBP,PGD

	Thứ tư
16/9/2015
	Tại trường
TTCTQ
Tại HT Quận Uỷ
	+ 7h45p: Học TKB.
+7h45p: PGD KT CM các trường
+8h: Lan, Hoài dự TKCĐ, triển khai NVNH
+8h30p:Huyền, Thảo dự HNTK chữ thập đỏ quận
*Chiều: 13h45p: Học TKB
	HT
HT
HT


HP

HT
	TKHĐ,GVBM
HP,TPT,TKHĐ

Hoài, CĐngành GD


HT,Thảo,CTĐQ


HP,GVBM

	Thứ năm
17/8/2015
	Tại trường



THCS T T

THCS VH

PGD
	+ 7h45p: Học TKB.
+7h45p: PGD KT CM các trường
+8h30p: Lan, Quân dự TKCTĐoàn -Đội, triển khai NVNH
*Chiều: 13h45p: Học TKB
+ 14h: Thanh Hiền, Thơ, Thu Hiền Dự CĐ Văn 6 VNEN
+ 14h: Dự CĐ thay sách T Anh 
+14h: Lan Duyệt dự thảo thu- chi và quy trình thoả thuận của các trường THCS cụm II
	HP
HP

HT
HP
HP


HP
HT

	HT, GVBM

HP,TPT,GV

HP, TPT


HT,GVBM

HT,GV Văn, PGD, THCSTT


V Anh, Phượng , My, Quân,Hà ,Huyền
KT,TQ,PGD

	Thứ sáu
18/9 /2015
	Tại trường
THCS Bồ Đề

NVHP NLâm
Tại trường

Phòng HĐ
Phòng Họp
	+ 7h45p: Học TKB
+8h : Huyền họp GBHP 
+8h30p: Lan, Quân họp Tống kết công  tác  Đội 
+*Chiều: 13h45p: Học TKB
+15h30P: Dự ĐH Chi đội mẫu 6A
+16h30: Họp giao ban Liên tịch :BGH,
TPT,CĐ, chi đoàn,TKHĐ, KT,TT
	HT

HP

HP

HT
HT
	TPT, Quận đoàn Long Biên







TPT,GVCN,HS 

HP,TT,CĐ, Chi đoàn, 

	Thứ bảy
19/9/2014
	Phòng HĐ
	-7h45p:Học TKB  -
-10h 30: SHCM,thống nhất nội dung giảng dạy tuần 1A,B, tuần 2
*Chiều: 13h45p: Học TKB
-15h 30: Họp tổ CM 
-16h30: BGH họp TBPH,GVCN toàn trường Chuẩn bị họp PHH
	-HP
HT

HP

HT
HT
	HT,GVBM
TTCM

HT,TT,NTCM,
HP,TPT,CĐ,TKHĐ,KT, chi đoàn
TKHĐ,TT,GVCN
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	Chủ nhật
20/9/2015
	Sân trường
	-7h30p: Họp PHHS toàn trường
	HT
	HP, PHHS,
GVCN



                                                          Đức Giang, ngày  12  tháng 9   năm 2015
                                                      Người lập kế hoạch

     
                                                                                     Mai  Thi Lan
